
 

 

UNICATÓLICA 

Instructivo del Proceso de Inscripción 

Formularios de Pregrado, Posgrado y Educación Continua 

Este instructivo describe el proceso que debe seguir el aspirante para completar 

su inscripción a través de los formularios en línea de Unicatólica. Existen tres 

tipos de formulario: 

• Pregrado 

• Posgrado 

• Educación continua 

 

 

Ilustración 1Portal de Inscripciones 

 

Los formularios de Pregrado y Posgrado se completan en 3 etapas sucesivas. El 

formulario de Educación continua no maneja este esquema de etapas. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Etapas del proceso (Pregrado y Posgrado) 

La inscripción se divide en tres etapas, cada una con mayor nivel de detalle que 

la anterior: 

 

Etapa 1 — Información inicial 

Información del programa académico al que se desea aplicar modalidad, 

jornada, programa y tipo de ingreso. 

 

 



 

 

Información personal básica del aspirante, nombres completos, número de 

documento, números de contacto, correo electrónico y se le realizaran 2  

consultas la primera sobre si sufre de alguna diversidad funcional 

(discapacidad) y la segunda porque me dio conoció nuestra institución. 

 

 

 

Una vez llenada la información en programas e información personal se le 

debe dar clic al icono de enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

El sistema guardará la información de la inscripción y una vez finalizado la 

etapa, mostrará el siguiente mensaje de confirmación: 

 

 

El sistema nos mostrará un mensaje indicando que la preinscripción se ha 

completado exitosamente. Además, podremos visualizar la etapa que acabamos 

de completar y su progreso, indicando que aún faltan 2 etapas para completar la 

inscripción al 100 %. 

 

Adicionalmente, recibirás un correo electrónico de confirmación informando 

que has completado exitosamente  esta primera etapa. 

 

Si deseas continuar con la siguiente etapa, haz clic en el botón “Sí, continuar 

ahora”. Al seleccionarlo, el sistema te llevará directamente a la Etapa 2 para 

continuar con el proceso de inscripción. 

 

 

 

 



 

 

Etapa 2 — Información personal completa 

 

 

 

En la Etapa 2 se solicitará la siguiente información: datos personales, 

información de residencia y datos de salud. 

 

Si cometiste algún error en los datos registrados durante la Etapa 1, podrás 

modificarlos haciendo clic en el botón “Atrás”. Si la información registrada es 

correcta, haz clic en el botón “Guardar” para continuar. 

 

 

 

 

 



 

 

 

Al hacer clic en “Guardar”, el sistema mostrará un mensaje indicando que la 

información registrada se está guardando. Espera unos momentos hasta que 

finalice el proceso. 

 

 

 

Una vez guardada correctamente la información de la Etapa 2, el sistema 

mostrará nuevamente un mensaje indicando que la segunda etapa se ha 

completado con éxito. También podrás visualizar la etapa que acabas de 

completar y  su progreso, indicando que falta 1 etapa para completar la 

inscripción al 100 %. 

 

Adicionalmente, recibirás un correo electrónico de confirmación informando 

que has completado exitosamente la segunda etapa del proceso de inscripción. 

 

 



 

 

Nuevamente si deseas continuar con la siguiente etapa, haz clic en el botón “Sí, 

continuar ahora”. Al seleccionarlo, el sistema te llevará directamente a la 

Etapa 3 para continuar con el proceso de inscripción. 

 

Etapa 3 — Información complementaria 

Incluye toda la información registrada en las Etapas 1 y 2. 

 

En la Etapa 3 se solicitará la siguiente información: académica, saber icfes, 

complementaria, laboral, familiar, financiamiento, referencias personales y los 

documentos de inscripción. 

 

 

 

Si cometiste algún error en los datos registrados durante la Etapa 1 y Etapa 2, 

podrás modificarlos haciendo clic en el botón “Atrás”. Si la información 

registrada es correcta, haz clic en el botón “Enviar” para terminar el proceso. 



 

 

Al hacer clic en “Enviar”, el sistema mostrará un mensaje indicando que la 

información registrada se está guardando. Espera unos momentos hasta que 

finalice el proceso. 

 

 

 

Finalmente, el sistema mostrará un mensaje confirmando que la inscripción se 

ha realizado exitosamente. En este mensaje se indicará que hemos completado 

las 3 etapas del proceso de inscripción, alcanzando así el 100 % de finalización. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

Mensajes de confirmación al correo del aspirante. 

 

Durante el proceso de inscripción en las diferentes etapas 1 ,2 y 3 cada vez que 

se complete 1 etapa al aspirante le llegara un correo de confirmación de la etapa.  

 

Etapa 1 

   
 

Etapa 2 

  
En los correos de confirmación correspondientes a la Etapa 1 y Etapa 2, 

recibirás un mensaje en el que se mostrarán los principales datos de la 

inscripción, como nombre, número de documento, correo electrónico y 

programa al que te estás inscribiendo. 

 

 
 

Adicional a esto en caso de que las personas deseen continuar su proceso de 

inscripción podrán hacer clic en el botón de “Continuar inscripción” en el 

mismo mensaje del correo se indica como podrán autorizar las siguientes etapas. 

 

 



 

Etapa 3 

 
El mensaje que recibirás al completar la Etapa 3 confirmará que has finalizado 

exitosamente el proceso completo de inscripción. Además, recibirás un mensaje 

de bienvenida a nuestra institución como parte de la finalización del proceso. 

 

 
 

 

Proceso para autorizar las etapas 

 

En caso de que presente dificultades en el proceso de inscripción puede 

contactar con cualquiera de los asesores de Unicatólica que lo guiaran o si desea 

continuar con el proceso más tarde.  

 

 



 

 
 

 

Podrás continuar con el proceso de inscripción siguiendo los pasos que se 

indican a continuación. 

 

Ingresar al enlace 

 

Pregrado: 

https://inscripciones.unicatolica.edu.co/inscripciones/public/formulario/1 

 

Posgrado: 

https://inscripciones.unicatolica.edu.co/inscripciones/public/formulario/2  

 

Una vez abierto el enlace, de acuerdo con tu modalidad correspondiente, 

Pregrado o Posgrado, y haz clic en el botón “Seguir Inscripción”. 

 

 

 
 

 

Se abrirá una ventana emergente en la cual deberás ingresar el número de 

documento con el que realizaste el registro inicial. 

 

 

 
 

https://inscripciones.unicatolica.edu.co/inscripciones/public/formulario/1
https://inscripciones.unicatolica.edu.co/inscripciones/public/formulario/2


 

 

Luego, haz clic en el botón “Buscar”.  

 

El sistema mostrará las inscripciones asociadas al número de documento 

ingresado. Allí podrás consultar información como el programa, jornada, etapa 

y fecha de realización de la inscripción. 

 

En el apartado “Acciones”, haz clic en el botón “Autorizar Etapa” 

correspondiente a la inscripción que deseas continuar. 

 

 
 

Una vez hayas autorizado la etapa, el sistema habilitará en el apartado 

“Acciones” el botón “Continuar”. 

 

Haz clic en “Continuar” para acceder a la siguiente etapa del proceso. Por 

ejemplo: 

 

 
 

Si te encuentras en la Etapa 1, el sistema te llevará a la Etapa 2. 

Si te encuentras en la Etapa 2, el sistema te llevará a la Etapa 3. 

 

De esta manera, podrás continuar tu proceso de inscripción desde la etapa en 

proceso. 

 

 


